Aprendamos
a redactar

Modalidad

En linea.

Duracion

40 horas.

Objetivo general

Identificar los elementos principales de la redaccion y las reglas basicas de la ortografia para que
el trabajador sea capaz de escribir mensajes claros.

Perfil de ingreso

Los interesados deberan:

» Tener conocimientos elementales de redaccion y ortografia.
* Manejo esencial del lenguaje escrito.

» Capacidad de analisis.

» Habitos de estudio.

»  Se recomienda contar con estudios minimos de bachillerato.

Perfil de egreso

Al finalizar el curso, el trabajador aplicara los principios ortograficos en la escritura de diversos
mensajes.




Temario

Tema 1. Redaccion y comunicacion

1.1 Conceptos fundamentales para la redaccién
1.2 Algunas ramas de la linguistica
1.3 El fin de la linguistica: comprender al hombre como ente comunicativo

Tema 2. Uso de las letras conflictivas

21vyb
2.2¢,8,z

23jyg
2.4 Otras letras

Tema 3. Acentuacion

3.1 Clasificacion de las palabras por su pronunciacién

3.2 Las reglas de acentuacion ortografica

3.3 El acento en los casos de hiato y diptongo. Algunas excepciones
3.4 Los distintos tipos de acento

3.5 Modos correctos de acentuacion en algunas formas verbales
3.6 Uso de mayusculas

Tema 4. Puntuacion

4.1 Signos pausa
4.1.1 La coma
4.1.2 Punto y coma
4.1.3 Punto y seguido, punto y aparte
4.1.4 Dos puntos
4.2 Signos de entonacion
4.2.1 Puntos suspensivos
4.2.2 Exclamacién
4.2.3 Interrogacién
4.3 Signos de distribucion
4.3.1 Comillas
4.3.2 Paréntesis
4.3.3 Corchetes
4.3.4 Guion
4.3.5 La raya (guion mayor)
4.4 Separacion de oraciones incidentales entre comas, guiones o paréntesis




Evaluacion

Componentes de la evaulacion Porcentaje
Practicas y Cuestionarios 60%
Participacion en Foros 30%
Evaluacion Final 10%
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